"
PRUFSTELLE
firSTRAHLENSCHUTZ

KOLN — WENNIGSEN — MUNSTER

Als Sachverstindigeninstitution nach § 172 Strahlenschutzgesetz fithrt die "Priifstelle fiir Strahlenschutz GmbH"
bereits seit iiber 30 Jahren Sachverstandigenpriifungen in den Bundesldandern Nordrhein-Westfalen, Niedersachsen,
Baden-Wiirttemberg, Bayern, Hamburg, Hessen, Rheinland-Pfalz und Schleswig-Holstein durch.

Zur Unterstiitzung unserer Sachverstandigen suchen wir dich als:

Kaufmannische/r Mitarbeiter/in im Innendienst (m/w/d)

Bei uns im Innendienst unterstiitzt du unsere Sachverstiandigen in ihrer taglichen Arbeit bei unseren Kunden
Hierbei verantwortest du unter anderem unsere Disposition, Planung und Strukturierung der Aufendiensttage
Du kommunizierst mit unseren Kunden und externen Partnern, wie Versicherungen, Autohduser oder dhnlichen
auf Augenhohe

Fiir unser Steuerbiiro hast du die Buchhaltung im Auge und bereitest Teilaufgaben vor

Der Postlauf liegt dabei in deinen Handen

Was wir bieten:

Du hast bei uns eine 38 h Woche- solltest du lieber Teilzeit arbeiten wollen, ist das auch méglich

Dein Geburtstag ist an Werktagen immer ein zusatzlicher Urlaubstag

Du hast die Moglichkeit sowohl vor Ort in Wennigsen zu arbeiten als auch einen Teil aus dem Homeoffice
Du bekommst bei uns 30 Tage Erholungsurlaub

Pro Monat einen Gutschein iiber 50€ nach Wahl - zum Beispiel zum tanken

Was du mitbringst:

Eine abgeschlossene Berufsausbildung mit einem kaufmannischen oder medizinischen Hintergrund wie MTR,
MFA oder Kaufmann/Kauffrau fiir Birokommunikation - mit mehrjdhriger Berufserfahrung

Idealerweise hast du ein gutes Verstandnis fiir Ablaufe in Arztpraxen und Krankenhdusern

Dich zu organisieren fallt dir leicht

Du trittst auch in schwierigen Gesprachen sicher auf und kommunizierst auf einem muttersprachlichem Niveau
mit unseren Kunden

Die Arbeit in einer modernen Umgebung fallt dir leicht und du entwickelst Prozesse gerne weiter

Wir freuen uns auf deine Bewerbung unter nina.sendler@pfs-gmbh.de oder sabine.peters@pfs-gmbh.de
Du hast Riickfragen? Melde dich gerne unter 0175-7976828



